
HR Support 24u

Ben jij een expert in HR-administratie, mensgericht én zijn de meeste HR onderwerpen geen
geheimen voor jou? Dan zijn wij op zoek naar jou! 
Wij zijn Coloriginz aangenaam! 
Coloríginz werkt vanuit de Kwakel samen met honderden kwekers uit meer dan veertig landen. Ons
hart gaat sneller kloppen van bijzondere bloemen en de ontwikkeling van nieuwe en bestaande
soorten zit in ons DNA. 
In ons kleine HR team werk je ondersteunend aan de HR Business Partner. Je zorgt ervoor dat alle
HR administratie uit handen wordt genomen. Je stelt o.a. contracten op, zorgt ervoor dat alle
mutaties verwerkt worden, biedt ondersteuning bij recruitment en helpt medewerkers met vragen
over bijvoorbeeld hun verlof of salaris. 
Wat ga je doen? 
Als HR Support bij Coloríginz ben jij de drijvende kracht achter onze HR-administratie. Jij zorgt
ervoor dat alles op rolletjes loopt – van instroom tot uitstroom – en ondersteunt onze collega’s én
leidinggevenden met heldere antwoorden op uiteenlopende HR-vragen. Denk aan vragen over
reiskosten, ouderschapsverlof of contracten. Jij weet waar je moet zijn, schakelt snel én houdt altijd
het overzicht.
Maar dat is niet alles:
Er gebeurt veel bij ons. Terwijl je net bezig bent met een personeelsdossier, komt er een
spoedaanvraag tussendoor, staat er een collega met een vraag aan je bureau en rinkelt de
telefoon. Jij schakelt moeiteloos en houdt je hoofd koel.
We zijn een organisatie in beweging, en jij beweegt mee. Sterker nog: met jouw frisse blik en
proactieve houding help je ons om processen te verbeteren.
Wat ga je concreet doen?

Je verwerkt HR-administratie foutloos en op tijd, zoals in- en uitdiensttredingen en

contractwijzigingen

●

Je beantwoordt HR-vragen van collega’s op een vriendelijke en duidelijke manier●

Je bewaakt de volledigheid van personeelsdossiers en vraagt actief ontbrekende

documenten op

●

Je signaleert knelpunten in processen en denkt mee over hoe het beter of slimmer kan●

Wie ben jij? 

Je hebt een afgeronde MBO/HBO opleiding in de richting van HR;●

Je werkt gestructureerd, nauwkeurig en houdt van afwisseling;●

Je bent zelfstandig, voelt je prettig in een ondersteunende rol en bent mensgericht;●

Je houdt van een informele sfeer waarin je gewoon jezelf kunt zijn;●

Je bent communicatief sterk en houdt van aanpakken;●

Ervaring met ADP Workforce en Protime is een pré;●

Je hebt een uitstekende beheersing van Microsoft Office;●

Uitstekende beheersing van de Nederlandse taal in woord en geschrift is een must.●

Wat kun je van Coloríginz verwachten:

Veel ruimte voor eigen inbreng en verbetering●

Een leuke parttime baan voor 3 dagen per week met flexibele werktijden op ons kantoor in de

Kwakel.

●

Werken in een kleurrijke wereld vol bloemen, creativiteit en dynamiek●

Een bruto maand salaris tussen de € 2.800,- en € 3.800,- op fulltime basis, afhankelijk van

kennis en ervaring; 

●

Een informele en prettige werksfeer binnen een ambitieus en hardwerkend team; ●

Een extra beloning als we positief het jaar afsluiten; ●

Ontwikkel-, doorgroei- en trainingsmogelijkheden, zowel binnen Coloriginz als Dutch Flower

Group; 

●

Elke dag vers fruit;●

En uiteraard kan je je huis opfleuren met onze mooie bijzondere bloemen die je met

personeelskorting kunt kopen; 

●

Nummer:
742

Deadline:
16-06-2025

Afdeling:
HRM

Locatie:
Betula 71, 1424LH, De Kwakel,
Nederland

Contactpersoon inhoud vacature:
Chantal de Ruijter

Contactpersoon procedure:
Chantal de Ruijter



Je werkt nauw samen in een klein team met onze HR Business Partner en HR Support, daarnaast
ga je de samenwerking opzoeken met de HR afdelingen van onze zusterorganisaties. 
 
Ben jij klaar om jouw HR-expertise te laten bloeien? Solliciteer nu en wordt onderdeel van ons
enthousiaste team.  
Enthousiast geworden? Solliciteer direct via de sollicitatiebutton! Heb je nog vragen stuur dan een
mail naar chantal.de.ruijter@coloriginz.com 
Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld.
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